ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 процесу надання адміністративної послуги

ВИДАЧА (ПРОДОВЖЕННЯ ДІЇ) ДОЗВОЛУ НА РОЗМІЩЕННЯ ЗОВНІШНЬОЇ РЕКЛАМИ
(назва адміністративної послуги)

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	 Відповідальна особа
	 Дія   (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів

	1.
	Прийом письмової заяви від суб’єкта звернення
	 Адміністратор ЦНАП
	В
	 В день звернення

	2.
	Перевірка комплектності поданих документів та видача довідки (на запит заявника)
	Спеціаліст відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької територіальної громади
	 В
	 В день звернення

	3.
	Реєстрація заяви та комплекту документів
	Спеціаліст відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької територіальної громади
	В
	Не пізніше другого дня з дати надходження

	3.
	Передача заяви та документів виконавцю
	Начальник загального відділу
	В
	Не пізніше наступного дня з дня розгляду керівництвом

	4.
	Підготовка проекту рішення для внесення на розгляд виконкому
	Спеціаліст відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької територіальної громади
	В
	За 5-10 днів до чергового засідання виконкому

	5.
	Розгляд документів на засіданні виконкому
	Спеціаліст відділу земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища Новоушицької територіальної громади
	В
	

	6.
	Підготовка рішення виконкому до підписання його селищним головою, виготовлення копій рішення
	Секретар виконавчого комітету
	В
	Протягом 10 днів з дати засідання
 

	7.
	Підготовка дозволу до підписання його керівництвом та скріплення печаткою
	Виконавець, зазначений у рішенні виконкому
	В
	Протягом 1-3 днів з дати підписання рішення

	8.
	Реєстрація дозволу у журналі та його видача заявнику
	Адмінстратор ЦНАП
	В
	В день звернення заявника
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